III

II.

Instructions pour la rentrée 2010
Rappel et mise a jour au 01/09/2010

Rentrée des classes : jeudi 02 septembre 2010 a 07h45
MERCI DE LIRE ATTENTIVEMENT CES CONSIGNES EN FAMILLE

Accueil des éléves le jour de la rentrée :
Maternelle : les parents accompagnent leur(s) enfant(s) dans leur(s) classe a partir de 7h40. Les listes
des éleves par classe seront affichées a I’entrée de 1’école maternelle.

Elémentaire : les enfants se regroupent sur le terrain de sports ou il sera procédé a un appel a 7h45.

College : les €leves se rassemblent dans la cour centrale du LIF, les professeurs principaux feront
I’appel a 7h45.

Lycée : les éleves attendent leurs professeurs principaux dans la cour centrale du LIF ou ceux-ci
viendront les appeler a 7h45.

College — Lycée : Accueil par le professeur principal. Accueil des nouveaux éleves. Distribution des
emplois du temps. Présentation du réglement intérieur et du projet d’établissement. Intervention de la
Proviseure, de la CPE et de la coach dans chaque classe.

Le jeudi 2 septembre, les cours se termineront a 11h 45 pour tous les
niveaux . Cours normaux le vendredi 3 septembre, selon les emplois du
temps.

Le service restauration commencera le lundi 6 septembre 2010.
ATTENTION :

La restauration sera obligatoire en élémentaire et en secondaire, et donc
facturée jusqu’a P’inscription définitive a la restauration scolaire, du lundi 6
septembre au jeudi 16 septembre compris soit 6 repas (congés d’Idul Fitri du
9 au 12 septembre) : il s’agit de faire découvrir le service, d’intégrer le
nouveaux arrivants et de faciliter la gestion des effectifs de la restauration
scolaire avant la mise en place des inscriptions en fonction des emplois du
temps du LIF et du CCLIF.

Pour des raisons de sécurité,ies éleves du secondaire qui suivent le ramadhan
resteront dans I’établissement, le temps du repas (pour lequel ils ne seront
pas facturés). Ils feront valider leur présence aupres de la Vie scolaire.

A partir du lundi 20 septembre 2010, ’inscription a la restauration sera
effective selon les emplois du temps.

Horaires :

Maternelle : de 7h45 & 13h00 tous les jours sauf le vendredi arrét des cours a 12h50.
Ouverture des portes : tous les jours a 12h50 sauf le vendredi a 12h40.

Elémentaire : Début des cours a 7h45

Fin des cours : du lundi au jeudi a 14h30. Le vendredi a 11h45.

Secondaire : début des cours 7h45, horaires selon les emplois du temps des classes.

Livres scolaires

Les livres scolaires des éleves du primaire seront distribués directement en classe a la rentrée.

Pour le secondaire : les livres seront distribués aux familles le 31 aodt apres-midi de 14 a 17h salle 6
et ler septembre 2010 de 10h a 17h dans la journée. Permanences assurées par les parents de la
commission des livres et fournitures scolaires du LIF..



Pour les nouveaux : merci de régler la caution a la permanence Intendance tenue
a entrée de I’établissement les 2 et 3 septembre 2010 de 7h30 a 8h30 et de
12h a 13h.

IV Restauration (réglement joint)
L’inscription définitive a la restauration scolaire se fera le lundi 20 septembre 2010, afin de donner
le temps aux familles de tenir compte des emplois du temps et des activités péri-scolaires. Pour les
enfants de maternelle, le service restauration ne sera ouvert qu’en septembre 2011. En attendant, les
parents d’éleves sont invités a préparer quotidiennement une lunch-box (contenant offert par le LIF a
la rentrée). Idées de menus dans le livret d’accueil.

V  Dossier des nouveaux éléves ( maternelle, élémentaire et secondaire )
* Vous deviez remettre le dossier d’inscription de vos enfants avant votre départ en vacances fin
juin. Pour les nouveaux, merci de le faire si ce n’est pas encore fait avant la rentrée ;
exceptionnellement le jeudi 2 septembre dans la matinée au service scolarité.

IMPORTANT

* Le dossier médical doit étre a jour pour la rentrée scolaire (visite médicale et vaccinations
obligatoires).Signaler tout nouveau probléme médical aux infirmieres.
Leur adresse mail : infirmerie@lifdejakarta.org

VI Frais de scolarité : cf. Réglement financier joint
* Nous vous demandons instamment de respecter les échéances. (voir également le reglement
financier sur le site du lycée en page d’accueil).
Attention : Les éleves dont les parents n’auraient pas réglé les écolages des années scolaires
précédentes ne pourront étre inscrits et ne seront pas admis a la rentrée.

VII Collectif des clubs du LIF.
* Les activités périscolaires reprendront le lundi 20 septembre 2010.
* Les inscriptions se feront le samedi 18 septembre 2010 de 9h a 12h au LIF.
* Nous souhaitons que les parents d’éleves disponibles s’impliquent dans la surveillance de certains
groupes d’activité. Contact : Monsieur MEDINA, coordonnateur du CCLIF.

VIII Urgence médicale :
* En cas d’urgence médicale, nous vous rappelons que vous devez étre présents a 1’hopital pour
signer les différents formulaires nécessaires a 1’admission de votre enfant.
Si vous vous absentez de Jakarta, n’oubliez pas de prévenir le LIF et de laisser une
procuration, diiment validée devant le consulat, a un ami. Merci de penser a mettre a jour vos
coordonnées et notamment vos numéros de portables.

IX. Assurance LIF : ( plaquette jointe )
La preuve de votre couverture médicale et d’assistance médicale est désormais exigée par le lycée.
Merci de fournir ces documents au service scolarité (Mariane Wibowo) si ce n’est déja fait.
En complément, le lycée a choisi d’affilier chaque enfant & la CGEA, « International », assurance
scolaire spécialisée située a Orléans. (formule C). Ci-joint une plaquette CGEA pour information. A
lire attentivement pour connaitre toutes les possibilités offertes.

X  Sécurité
Toute personne étrangere au service (personnels, éleves) doit se présenter a ’accueil. Les parents
d’éleves, méme s’ils sont connus, doivent respecter ces regles. L’identité sera vérifiée et sera remis un
badge visiteur. Certains pourront présenter leur badge d’accés de parent d’éleve (donné en début
d’année, 1 par enfant inscrit voir paragraphe suivant). En dehors des heures d’ouverture au public,
précisées dans le dossier de rentrée et le livret d’accueil (qui sera distribué a toutes les familles a la
rentrée 2010). Les visiteurs devront justifier d’un rendez-vous.
Les éleves recevront un badge personnalisé au cours de la premi¢re semaine de rentrée qu’ils doivent
conserver sur eux. Ils devront le présenter obligatoirement lors du passage a la restauration, a la vie
scolaire et a 1’accueil, sur demande.
Ce badge sera établi en double exemplaire : le deuxiéme permettra aux parents ou leur représentant
de rentrer au lycée pour récupérer I’enfant. Ils présenteront ce badge a 1’accueil.
Les parents d’éléve qui n’ont qu'un enfant scolarisé et qui auraient besoin d’un badge d’acces
supplémentaire doivent en faire la demande a I’accueil aupres d’Ernie. Elle sera communiquée au
service informatique qui traitera au plus vite les demandes.
Cas particulier de la maternelle au CE1 :I’enfant ne sera remis a la famille que sur la présentation
de ce badge a ’enseignant.
Les personnels disposeront également d’un badge.



Pendant les travaux de 1’année scolaire 2010/2011 (nouveau batiment), I’entrée et la sortie des éleves
de I’élémentaire se fera sur le plateau sportif. En cas de pluie, la sortie se fera par la grille du lycée,
cOté vie scolaire.

Casier des éleves du secondaire : les éleves doivent se munir d’un solide cadenas a code pour fermer
leur casier en sécurité.

X1 Circulation devant le LIF :

Demander aux chauffeurs de stationner le plus loin possible des portes du lycée et de se garer tres
soigneusement pour ne pas entraver la circulation dans Cipete Dalam. Avec les travaux, ’espace
parking sera réduit (12 places). Il sera réservé aux personnels du LIF et aux parents sans
chauffeur.

L’arrét, méme momentané, devant le portail du lycée est strictement interdit. La dépose et la
reprise des €leves doivent s’effectuer le long du trottoir du lycée, le plus rapidement possible.

Les chauffeurs ne doivent pas faire demi-tour Cipete Dalam sous peine de verbalisation.

Le co-voiturage est recommandé, et cadre avec notre projet d’établissement.

Le chauffeur du véhicule ne doit absolument pas descendre de la voiture. Ne pas mettre les
cartables dans le coffre. Les enfants doivent avoir leur cartable avec eux et descendre de la
voiture avec précaution. C’est une opération a expliquer et préparer en famille avec les plus
petits.

L’acces des locaux est formellement interdit a toute personne non autorisée. Il est donc exclu que
les chauffeurs ou autres personnes puissent se promener dans le lycée et en utiliser les
installations.

Un autocollant-véhicule 10-11 du LIF, obligatoire, sera remis a 1’accueil par les gardiens contre la
copie de la carte grise (STNK), pour chaque véhicule.

XII Fiche de renseignements 2010 — 2011, Passeport et Visa

1.
2.

Il est impératif de remettre la fiche de renseignements 2010/2011 lors de la remise de votre
dossier de rentrée des la fin juin si possible. ( adresses e-mail & bien noter)

En cas de renouvellement de passeport ou de visa, les parents doivent remettre les nouveaux
documents au service scolarité ( Mme. Wibowo).

XIII _Organigramme administration

Responsable Scolarité : Marianne Wibowo.
scolarite@lifdejakarta.org
Inscriptions. Examens. Bourses

Accueil public : permanences 8h-11h du lundi au vendredi. Sur rendez-vous I’apres-midi.

Secrétariat de direction : Elys Siagian
secretariatdir@lifdejakarta.org

Accueil public: sur rendez-vous

Accueil personnels : 14h-16h le mardi et le jeudi

Responsable culture et communication : Astri Onengan.

Culture_Communication@]lifdejakarta.org
Accueil public : sur rendez-vous.

Responsable Accueil : Ernie Rosianawati
accueil@lifdejakarta.org
du lundi au vendredi, de 7h30 a 15h30

Intendance

Accueil public : sur rendez-vous.

Directeur administratif et financier : Atik Taufik
daf@lifdejakarta.org

Assistante gestion et management : Vita Umar
ass_daf@lifdejakarta.org

Responsable comptabilité : Tatty Tahadjudin
comptabilite@lifdejakarta.org

Assistante comptabilité :Putiviola

reception3 @lifdejakarta.org

Permanence le lundi matin a 1’accueil, de 7h30 a 8h30.



Recommandations générales

Il est recommandé a chaque famille de se faire immatriculer a son consulat national.

Il est conseillé de prendre 1’habitude de consulter chaque jour son courriel : nous privilégions ce
mode de communication pour réduire 1’utilisation du papier, et gagner en rapidité.

La consultation hebdomadaire du site du LIF (www.lifdejakarta.org) enrichira votre information.

Rencontres Parents/Professeurs : pour le lycée, le lundi 13 septembre 2010, et pour le college, le
mardi 14 septembre 2010. Horaires : de 17h a 19 h au LIF pour la présentation des équipes
pédagogiques et I’organisation du travail scolaire.

Polo du LIF a acquérir a la rentrée, pour le sorties (sportives, culturelles, classes de découverte...): 50
000 IDR pour les primaires, 100 000 IDR pour les secondaires.

Un livret d’accueil sera distribué a toutes les familles a la rentrée 2010.11 servira de guide du LIF
toute 1’année.

BONNE RENTREE A TOUS




